附件6：                                       上海出版印刷高等专科学校
学生海外学习、实习工作流程图

负责部门：外事办、相关部门


制定整体项目规划、评估上会后立项


负责部门：外事办


制定项目计划上报外事办公室


负责部门：外事办、各系（部）


与海外学习、实习单位协调联络，签署协议，信息策划发布


负责部门：各系（部）


会同相关部门论证项目可行性、经费预算
























宣传、报名、会同各系（部）遴选、公示


负责部门：学生处


学生出国手续辅导


负责部门：外事办


行前外事教育


负责部门：外事办


定期与在外学习、实习学生联系，及时向外事办公室通报异常事件


负责部门：各系（部）






















汇总学生汇报材料及相应鉴定材料


负责部门：外事办


学生在海外学习、实习期间的成绩评定，成绩及学分转换


负责部门：各系（部）、教务处


发放奖学金


负责部门：学生处、外事办、财务处


负责部门：学生处、外事办、各系（部）等


组织学生海外学习、实习交流报告会，绩效评估


























