上海出版印刷高等专科学校信息公开工作（一期）材料指标分解
	责任部门
	收集材料名称
	备注

	各职能部门、四系一部
	职能部门、系部的设置、职责及办公地点、联系方式
	

	校办（党办）
	学校简介、历史沿革、校园环境风貌、学校联系方式等
	

	
	校级领导班子成员简介及分工
	

	
	合作办学项目
	

	
	教师、学生交流项目
	

	组织人事处
	教职工数及构成情况
	

	
	师资队伍建设规划
	

	
	师资总体情况介绍
	

	
	职称评定政策及规定
	

	教务处
	校历
	2010-2011学年第一学期

	
	学生数及分专业统计情况
	2009年、2010年

	
	专业设置与调整；学科建设；重点学科名称及介绍；教学课程设置
	

	
	考试规程、纪律
	

	
	精品课程
	

	
	学籍管理规定
	

	
	招生政策、招生资格及有关考生资格、招生计划、录取信息、考生咨询
及申述渠道、重大违规事件处理结果（六公开）
	2009年、2010年

	成人教育部
	成人教育学生数及分专业统计情况
	2009年、2010年

	
	招生政策
	2009年、2010年

	财务处
	收费项目、标准、依据
	2009年、2010年学生收费

	责任部门
	收集材料名称
	备注

	
	评优、评先情况
	2009年、2010年

	
	学生奖学金和助学金的发放、学费减免、学生贷款、勤工助学等帮困助学情况
	管理办法及2009-2010年帮困助学名单

	
	学生住宿管理
	管理条例

	
	毕业生就业指导与服务、就业信息、就业去向及就业率
	2009年、2010年

	规划与科研处
	学校发展战略规划
	“十二五”规划

	
	科研项目的立项、申报、评审结果
	2009年、2010年名单

	后勤保卫处
	校园建设规划的执行情况
	

	
	仪器设备、器材、医疗器械、药品的采购情况
	2009年、2010年

	
	物资设备采购招投标过程中的有关信息和招投标的结果
	2009年、2010年

	
	少数民族学生后勤保障、大学生安全教育
	管理办法

	纪监审
	招生考试投诉电话、投诉邮箱、办理地址和邮编
	

	
	教育收费投诉电话、投诉邮箱、办理地址和邮编
	

	基础部
	体育设施相关信息
	

	现教中心
	现教中心相关信息
	

	图书馆
	图书馆相关信息
	

	
	图书的采购情况
	2009年、2010年

	高  后
	高校学生食堂主副食品供应、
	供应渠道

	
	学生食堂饭菜价格专项补贴
	


备注：
1. 收集材料起止时间：2010年10月13日——2010年10月29日

2. 各部门上报的材料，除表格外，均需采用宋体五号字，1.5倍行距的WORD文档。
3. 上报材料联系人：孙丽炜，电话：65676563，邮箱：livia_sun@yahoo.cn。
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